CALENDARIO DE CURSOS DE CAPACITACION, 2019

ROMO o MAY 13 AL 27 13A15 AGENDA ELECTRONICA (OUTLOOK) ABR 1AL 12 9A N
’ AR LIMPIEZA PROFUNDA )
U AGO5AL 16 TA19 MECANOGRAFIA AVANZADA Y ATAJOS DE ["UN 17 AL 28 At
oR A SEP 23 AL 4 DE OCT 11A13 WORD # [sep30AL 11 DE OCT 9A N
CURSO PERIODO HORARIO AUXILIAR DE LABORATORIO ORIENTACION Y ATENCION AL PUBLICO  [AGO 5 AL 16 11A13
ALMACENISTA MAR 4 AL 7 DE JUN 9A 11 CURSO PERIODO HORARIO VIGILANTE, VIGILANTE RADIOPERADOR, VIGILANTE
OPERADOR DE UNIDAD MOVIL Y JEFE DE SERVICIO
AUXILIAR DE CONTABILIDAD |MAY 3 AL 25 DE SEP A3 || NEJO Y TRATAMIENTO DE ABR1AL9 12A15 (DE VIGILANCIA)
RESIDUOS PELIGROSOS
&U;;;'AR DELABORATORIO |31y 5 AL 24 DE OCT 9A12 AGO 5AL 13 16A 19 CURSO PERIODO HORARIO
BIBLIOTECARIO MAR 4 AL 27 DE MAY 9A12 MATERIAL Y EQUIPO DE ABR 22 AL 30 12A15 ACTIVIDADES BASICAS FRENTE A LAS MAY 6 AL 21 13A15
LABORATORIO (NED)* CONTINGENCIAS
JARDINERO FEB 25 AL 11 DE ABR 10A13 JUN 17 AL 25 9A12 JUL 22 AL 2 DE AGO 17A19
JEFE DE BIBLIOTECA SEP 2 AL 25 DE NOV 9A12 BIBLIOTECARIO FUNCIONES DEL VIGILANTE MAR 25 AL 5 DE ABR 13A15
JEFE DE TALLER MAR 7 AL 13 DE JUN 9A N CURSO PERIODO HORARIO ) FEB 18 AL 1 DE MAR 13A15
MARCO JURIDICO
JEFE DE OFICINA AGO 5 AL 29 DE OCT 17A19 |l A AUTOMATIZACION DEL SERVICIO | MAR 19AL 25 9A13 OCT 8 AL 21 17A19
MAR15AL19DEJUN | 17A19 |[BBLIOTECARIO NOV 11 AL 15 15A19 ZEEEE%OS HUMANOS Y BQUIDADDE )y 14 oL 28 17A19
JEFE DE SECCION CONSTRUYENDO COMUNIDADES
AGO 5 AL 29 DE OCT 13A15 , ' JUN3AL7 9A13 INGLUYENTES +r [AG0 12AL 26 17A19
ORDENACION TOPOGRAFICA DE LOS
JEFE DE SERVICIO MAR 1 AL 27 DE JUN 11A13 LIBROS EN LA ESTANTERIA (NED)* AGO 26 AL 30 15A19 RELACIONES ASERTIVAS CON LA ABR 23 AL 7 DE MAY 17A19
MAR 1 AL 21 DE JUN 9A12 OCT 21 AL 25 9A13 COMUNIDAD UNIVERSITARIA SEP 30 AL 11 DE OCT 11A13
LABORATORISTA (NED)* ;
JUL 29 AL 7 DE NOV 12A15  ||SERVICIOS BIBLIOTECARIOS DE AGO5AL9 9A13 (ERLQESFT?ECS'?N DE BITACORAS MAY 27 AL 7 DE JUN 13A15
CALIDAD (NED)*
OFICIAL DE SERVICIOS FEB 28 AL 28 DE AGO 12A16 (NED) SEP 30 AL 4 DE OCT 15A19 MANEJO DE CONFLICTOS MAR 11 AL 25 17A19
ADMINISTRATIVOS Y
SECRETARIO FEB 28 AL 28 DE AGO 16 A 20 MAR 4 AL 19 1A13 ARCHIVISTA, OFICIAL DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS,
SECRETARIO, SECRETARIO BILINGUE, OFICINISTA DE
OFICIAL DE SERVICIOS MAY 2 AL 21 DE OCT 9A13  ||PROACTIVIDAD EN LAS BIBLIOTECAS [MAY 20 AL 31 17A19 SERVICIOS ESCOLARES; JEFE DE SERVICIO, SECCION,
ADMINISTRATIVOS Y OFICINA, ADMINISTRATIVO Y BIBLIOTECA; ANALISTA Y
SECRETARIO MAY 2 AL 21 DE OCT 13A17 SEP 3AL17 13A15 TECNICO
OFICIAL DE TRANSPORTE 1y 59 oL 25 DEOCT | 17A20 MAR 25 AL 29 9A13 CURSO PERIODO HORARIO
ESPECIALIZADO INTERNET PARA BIBLIOTECARIOS
OFICINISTA DE SERVICIOS  |FEB 25 AL 30 DE JUL 9A12 MAY 6 AL 13 15A 19 FEB 18 AL 1 DE MAR 17A19
ESCOLARES JUN 3 AL 24 DE OCT 17A20 JUN 10 AL 14 9A13 ORGANIZACION DE ARCHIVOS JUN 11 AL 24 13A15
' MAR 7 AL 19 DE JUN 9A N ORIENTACION A USUARIOS (NED)® | SEF AL 13 15A19 AGO 27 AL 9 DE SEP 9A N
TECNICO
AGO 5 AL 6 DE NOV 17A19 NOV 11 AL 15 9A13 OFICIAL DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS, OFICIAL
ADMINISTRATIVO, ARCHIVISTA Y CAPTURISTA DE DATOS,
ABR 25 AL 27 DE JUN 11A13 ABR 1 AL 12 17 A19 OFICINISTA DE SERVICIOS ESCOLARES
VIGILANTE
RESILIENCIA EN LAS BIBLIOTECAS
AGO 5 AL 4 DE OCT 17A19 AGO 21 AL 4 DE SEP 13A15 CURSO PERIODO HORARIO
OCT 15 AL 28 9A 1 TRAMITES DE SERVICIOS ESCOLARES ~ |MAY 20 AL 31 11A13
PROMOCION
MAY 20 AL 24 9A13 GESTOR ADMINISTRATIVO
ESCALAFONARIA
. MEJORA CONTINUA EN LOS AGO5AL9 15A19 CURSO PERIODO HORARIO
(En Linea) SERVICIOS BIBLIOTECARIOS (NED)*
o o INTELIGENCIA EMOCIONAL PARA GESTOR
A pet.c.on de las SMCA NOV 25 AL 29 9A13 ADMINISTRATIVO JUN 11 AL 24 13A15
TECNICO MAR 4 AL 25 DE JUN JEFE: ADMINISTRATIVO, BIBLIOTECA, LABORATORIO, TODOS LOS PUESTOS
JEFE DE OFICINA * Segundo semestre, fecha por confirmar OFICINA, SECCION, SERVICIO Y DE TALLER CURSO PERIODO HORARIO
ACTUALIZACION CURSO PERIODO HORARIO FEB 18 AL 1 DE MAR 1A13
Presencial COMUNICACION Y SOLUCION DE ATENCION, IMAGEN Y CALIDAD EN EL
) PROBLEMAS DE GRUPO JUL 29 AL 9 DE AGO 17A19 SERVICIO MAY 13 AL 27 17A19
(Lunes a Viernes)
DURACION: 20 HORAS itﬁ?\ﬁgﬁg'@ DE REPORTE DE MAY 27 AL 7 DE JUN 13A15 JUL 22 AL 2 DE AGO 13A15
SUPERVISION Y COORDINACION DE
ALMACENISTA PERSONAL SEP 2AL 13 11A13 ORTOGRAEIA: CLASIFICACION DE MAR 25 AL 5 DE ABR 11A13
2 PALABRAS
CURSO PERIODO HORARIO ;Eggmg PARA UNLIDERAZGO OCT 14 AL 25 13A15 AGO 19 AL 2 DE SEP 13A15
TECNICAS Y METODOS PARA
:zh‘chEg%T\g%LSDE ‘lMAY 20 AL 31 13A15  ||ADMINISTRACION DEL TIEMPO * AGO 5AL 16 13A15 REDACCION: EL PROCESO DE LA JUN17 AL 28 9A N
- ESCRITURA
AUXILIAR DE CONTABILIDAD TALLERES DE ACTUALIZACION PARA JEFATURAS OCT8AL 21 13A15
JEFE: ADMINISTRATIVO, BIBLIOTECA, LABORATORIO, CERECHOS FOVANGS Y EUIDAD BE
CURSO PERIODO HORARIO OFICINA Y SECCION GENERO MAR 11 AL 25 17A19
BALANZA DE CURSO PERIODO HORARIO FEB 25 AL 1 DE MAR 9A13
COMPROBACION Y ESTADOS|JUN 3 AL 14 AR | e e SECTOTY
FINANCIEROS '
ADMNISTRATIVO ABR 29 AL 14 DE MAY 9A 1 ABR 22 AL 26 9A13
; JEFES DE LABORATORIO Y AGO 19 AL 2 DE SEP 13A15 CONSTRUYENDO COMUNIDADES JUN3AL7 9A13
ANALISTA, TECNICO Y JEFATURAS BIBLIOTECA INCLUYENTES
LABORATORISTA AGO5AL9 11A15
CURSO PERIODO HORARIO CURSO PERIODO HORARIO SEP 23 AL 27 11A15
FORMULAS Y FUNCIONES E| ETIQUETADO Y ALMACENAMIENTO DE
EXCEL &SEPZAHB 9A N SUSTANCIAS v ABR1AL9 16A 19 OCT 14AL 18 9A13
L'MP'EZAYESTER'L'ZAC'ON bE JUL 23 AL 31 12A15 MAY 28 AL 10 DE JUN 13A15
AUXILIAR DE INTENDENCIA MATERIAL (NED) UNAW: MI CENTRO DE TRABAJO
PREPARACION DE SOLUCIONES SEP 17 AL 25 9A12 SEP 9 AL 23 9A N
CURSO PERIODO HORARIO SECRETARIO RAMA OBRERA Y ESPECIALIZADA OBRERA
PINTOR, OFICIAL PINTOR Y TECNICO (Adscrito al Area de
ABR 22 AL 6 DE MAY 13A15 CURSO PERIODO HORARIO Mant !
i TECNICAS PARA EL BUEN
CURSO BASICO DE LIMPIEZA .
JUN 10 AL 21 17A19 || e 1PERO SECRETARIAL ABR 29 AL 14 DE MAY 17A19 CURSO PERIODO HORARIO
ELABORACION DE DOCUMENTOS
OCT 14 AL 25 1A || SFIGIALES CON WORD JUL 29 AL 9 DE AGO 13A15 RECUBRIMIENTOS (PASTAS Y PINTURAS) |ABR 29 AL 6 DE MAY 9A13
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